


Identification et accès à l’applicatif
Pour accéder à l’application, vous devrez préalablement 
vous authentifier, en renseignant les champs ci-dessous :

1
التسجيل لولوج التطبيق

إدخال للولوج إلى التطبيق، يتعين عليكم أولا إنشاء حسابكم، وذلك بعد

:المبينة في الصورةالمعلومات

Cliquez sur la case pour 
accéder à la page d’accueil de 

l’applicatif.

انقروا على هذه الخانة 

ق للولوج إلى الصفحة الرئيسية للتطبي

اسم المستخدم

كلمة السر



Rechercher un adhérent
Pour chercher un adhérent et vérifier son éligibilité , vous 
devrez en renseignant les champs ci-dessous :

2
البحث عن المنخرط

ين للبحث عن المنخرط والتأكد من أهليته للاستفادة من دعم نافذة، يتع

:عليكم إدخال المعلومات المبينة في الصورة

Renseignez le numéro d’adhérent ou le numéro de la 
CIN de l’adhérent pour vérifier son éligibilité puis 

cliquez sur la case 

قروا أدخلـوا رقـم الانخراط أو رقم بطاقة التعريف الوطنية بعد ذلك ان

على هذه الخانة 

رقم الانخراط
رقم البطاقة الوطنية



Concrétiser l’opération de vente
pour concrétiser l’opération de vente cliquez sur 
Continuer

البيعإتمام عملية 3
Continuerمن أجل إتمام عملية البيع يتعين عليكم النقر على الخانة 



Editer la Facture
Pour concrétiser l’opération de vente et éditer la Facture, 
vous devrez en renseignant les champs ci-dessous :

4
تحرير الفاتورة

ة في لإتمام عملية البيع و تحرير، يتعين عليكم إدخال المعلومات المبين

:الصورة

1.Veuillez renseigner les champs demandés et vérifier

l’exactitude des informations soumises avant de

passer à l’étape suivante ; 

2.Cliquez sur pour passer 

à l’étape suivante. 

ة مــعيتعــين عليكــم تعبئــة الاســتمارة بإدخــال المعطيات المطلوب1.

التحقــق مــن صحتهــا، قبــل المــرور إلــى المرحلــة المواليــة؛

مــن انقــروا علــى الخانــة 2.

المرحلــة المواليــة أجــل المــرور إلــى



5

غــط الضيمكنكــم ، الفوترةبعد تسجيل معطيات 

.  ن أجــل تحميل الفاتورةأسفله معلــى الخانــة 

Après l’enregistrement des données de 

la Facturation, veuillez cliquer sur le 

bouton ci-dessous pour télécharger la 

Facture.

Editer la Facture
Pour concrétiser l’opération de vente et éditer la Facture, 
vous devrez en renseignant les champs ci-dessous :

تحرير الفاتورة
ة في لإتمام عملية البيع و تحرير، يتعين عليكم إدخال المعلومات المبين

:الصورة



Imprimer la Facture طباعة الفاتورة6

اتورة وتحميل الفالفوترةبعد تسجيل معطيات .1

.نسخ3يتعين عليكم طباعتها في PDFبصيغة

توقيع الفاتورة من طرف المنخرط والبائع. 2

.وارفاقها بالوثائق المدلات من طرف المنخرط

1. Après l’enregistrement des données 

de la Facturation et le téléchargement 

de la Facture en format PDF, veuillez 

l’imprimer en 3 exemplaires.

2. Cosigner la Facture par l’adhérent et 

le revendeur et la joindre aux 

documents fournis par l’adhérents .



Editer le bordereau d’envoi تحرير ورقة الإرسال7

Pour éditer le bordereau d’envoi des dossiers 

enregistrés, cliquez sur la rubrique 

puis sur 

وا لتحرير ورقة الإرسال الخاصة بالملفات المسجلة انقر

ثم اضغط على على الخانة 
.



Editer le bordereau d’envoi تحرير ورقة الإرسال8

1.Veuillez renseigner les champs demandés et 

sélectionner les dossiers à envoyer avant de passer à 

l’étape suivante ; 

2.Cliquez sur pour passer à 

l’étape suivante. 

ة مــعيتعــين عليكــم تعبئــة الاســتمارة بإدخــال المعطيات المطلوب1.

قبــل المــرور إلــى المرحلــة إدراج الملفات المراد إرسالها، 

المواليــة؛

أجــل مــن انقــروا علــى الخانــة 2.

المرحلــة المواليــة المــرور إلــى



Télécharger le bordereau d’envoi تحميل ورقة الإرسال9

1.Après édition du bordereau, cliquer sur 

pour le télécharger.

2.Cliquez sur pour 

passer à l’étape suivante. 

انــة بعد تحرير ورقة الإرسال، يمكنكــم الضغــط علــى الخ1.

.  في الأعلى  من أجــل تحميلها

مــن علــى الخانــة انقــروا 2.

المرحلــة المواليــة أجــل المــرور إلــى



Imprimer le bordereau d’envoi ورقة الإرسالطباعة 10

يتعين PDFبعد تحميل ورقة الإرسال بصيغة.1

.عليكم طباعتها

في الخانة ووضع طابع الشركةتوقيعها. 2

.المخصصة لذلك

.ارسال الملفات مرفقة بورقة الإرسال. 3

1. Après le téléchargement du 

Bordereau en format PDF, veuillez 

l’imprimer.

2. Signez et cachetez le bordereau.

3. Envoyez les dossiers accompagnés 

par le bordereau d’envoi.

ملفات المنخرطين
Dossiers des adhérents



Suivi des dossiers تتبع الملفات11

النقر على المرجو الملفات،لتتبع مسار معالجة 

الخانة أعلاه
Pour suivre l’état d’avancement du 

traitement des dossiers 

انقروا هنا لتسجيل خروجكم
Cliquez ici pour vous déconnecter

Le statut de dossiers
وضعية معالجة الملف




